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Zasady dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu przez okres odbywania stazu.

L.

Zwrot kosztow przejazdu przez okres odbywania u pracodawcy stazu odbywa si¢

na podstawie art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji

zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 475 z pdzn. zm.).

iart. 11 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe]

i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 44

z pdzn. zm.).

Starosta moze dokonywaé zwrotu kosztow przejazdu w okresie odbywanego stazu

z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stazu osobie,

ktora spetnia tacznie nastepujgce warunki:

a) podj¢la staz na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Lipsku
i dojezdza do miejsca jego odbywania;

b) uzyskuje wynagrodzenie lub przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200%
minimalnego wynagrodzenia za pracg.

O zwrot kosztéw przejazdu moze ubiegaé sie¢ wylacznie osoba, ktéra odbywa staz

w granicach administracyjnych innej miejscowosci niz miejsce zamieszkania (adres

wskazany w decyzji przyznajgcej stypendium stazowe).

Osoba ubiegajgca si¢ o zwrot kosztow przejazdu sklada wniosek o zwrot
kosztéw przejazdu najpozniej do konca miesigca kalendarzowego w ktérym
rozpoczela odbywanie stazu — zwrot przyznaje si¢ od 1-ego dnia odbywanego stazu.
W przypadku ztozenia wniosku w terminie pdzniejszym niz pierwszy miesigc stazu,
zwrot kosztow przejazdu przyshugiwac bedzie od dnia ztozenia wniosku.
Osoba ubiegajaca si¢ o zwrot kosztow przejazdu sklada wniosek o zwrot kosztow
przejazdu w formie papierowe] w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Lipsku lub
w formie elektronicznej:

a) za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej

(e PUAP),

b) na adres do dorgczen elektronicznych ADE Urzedu,

¢) przez praca.gov.pl.
W przypadku zlozenia wniosku w formie elektronicznej, wniosek musi by¢ opatrzony:

a) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
b) podpisem potwierdzonym profilem zaufanym elektronicznej platformy ushug
administracji publiczne;j.
Podpis ten musi by¢ zlozony na wniosku oraz wszystkich zalacznikach.
Nie jest dopuszczalne przesytanie do Urzedu skanu wniosku podpisanego podpisem
odrgcznym. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za awari¢ platformy elektronicznej,
niewltasciwie przestane dokumenty lub uszkodzone pliki.

Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje faktycznie poniesione koszty przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu lub siedziby organizatora stazu,
jednak nie wiecej niz 300 zi. miesiecznie. Osobie dowozonej przez organizatora stazu
do miejsca odbywania stazu z miejsca siedziby organizatora stazu przystuguje zwrot
kosztow za dojazd z miejsca zamieszkania do siedziby organizatora 1 powrotu
do miejsca zamieszkania.
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Zwrot kosztow przejazdu dokonuje si¢ do wysokosci kosztow przejazdu najtanszym
érodkiem komunikacji publicznej(w tym przewoznicy prywatni) i przyshuguje
za wszystkie dni, kiedy osoba faktycznie dojezdzata na staz i potwierdzila swoja
obecno$¢ na stazu podpisem na liscie obecnosci.
Kwote faktycznie poniesionych kosztow ustala si¢ na podstawie:
a) imiennych biletow miesigcznych (oryginat);
b) biletow  jednorazowych  (oryginal) - cena  Dbiletu  jednorazowego
(lacznie w obie strony) za dany miesiac ktoérego dotyczy rozliczenie;
¢) dokumentéow potwierdzajgcych poniesione wydatki na paliwo (faktury VAT
oryginal) w przypadku przejazdu prywatnym $rodkiem transportu- zwrot
dokonywany jest do wysokosci ceny biletu miesigcznego;
d) kserokopii listy obecnos$ci, ktdra jest przekazywana ze stanowiska merytorycznego
- specjalisty ds. programow.
Wszystkie wymienione wyzej dokumenty stanowig zalaczniki do rozliczenia
faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu na staz.
Wszystkie bilety 1 faktury zalaczone do rozliczenia podlegaja weryfikacji,
w szczegllnosci poprzez sprawdzenie daty, godziny przejazdu oraz poréwnanie
Z programem stazu.
W przypadku o ktorym mowa w punkcie 9 lit. a i ¢, przy 100% obecnosci na stazu
w danym miesigcu zwrot kosztéw przejazdu przystuguje w wysokosci ceny biletu
miesiecznego, jednak nie wigcej niz 300 zl miesigcznie;
W przypadku o ktérym mowa w punkcie 9 lit. a i ¢, przy braku 100% obecnosci
na stazu w danym miesigcu zwrot kosztow przejazdu bedzie rozliczany na podstawie
ceny biletu miesiecznego podzielonej przez liczbe dni roboczych w danym miesigcu
i pomnozonej przez liczbe dni faktycznej obecnosci na stazu.
W przypadku przejazdu prywatnym srodkiem transportu wymagana jest wiasnos¢ lub
wspotwlasnoéé pojazdu potwierdzona wpisem do dowodu rejestracyjnego pojazdu lub
umowa uzyczenia wzgledem: wspdimatzonka lub osoby spokrewnionej w I stopniu
pokrewienstwa wlinii prostej, w1l stopniu pokrewienistwa w linii bocznej oraz
w | stopniu powinowactwa:*
* osoby spokrewnione w I stopniu pokrewienstwa wlinii prostej: ojciec, matka,
dziecko.
* 0soby spokrewnione w II stopniu pokrewienstwa w linii bocznej: brat, siostra,
* | stopien powinowactwa: tes¢, tesciowa.
Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na podstawie comiesiecznych rozliczen
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu wraz z wymaganymi zalacznikami.
Rozliczenie poniesionych kosztow wraz z wymaganymi zalgcznikami wymienionymi
w pkt 9 lit. a,b,c nalezy zlozy¢ w Urzgdzie do 10-tego dnia kalendarzowego miesigca
nastepujacego po miesigcu, ktory jest objety rozliczeniem . Po zakonczonym stazu
dokumenty dotyczace rozliczenia kosztéw przejazdu nalezy zlozy¢ do tutejszego
Urzedu w terminie 7 dni kalendarzowych.
Zwrot kosztow nie przystuguje:
a) w przypadku przedstawienia nieczytelnych biletow oraz faktur lub biletow
niepotwierdzajacych dojazdu na staz,
b) w przypadku przedstawienia faktur bez danych Wnioskodawcy oraz bez
nr rejestracyjnego pojazdu,
¢) w przypadku braku podpisu Wnioskodawcy na liscie obecnosci,
d) osobie dowozonej do miejsca odbywania stazu prywatnym S$rodkiem
transportu jako pasazer.
W przypadku zlozenia wniosku lub rozliczenia poniesionych kosztow
bez wymaganych zalgcznikow, zwrot kosztéw nie bedzie dokonywany do czasu
dostarczenia brakujacych dokumentow.
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W przypadku braku stosowanych dokumentéw potwierdzajacych poniesiony koszt
przejazdu na staz osoba zobowigzuje si¢ do zlozenia oswiadczenia o braku
dokumentéw potwierdzajgcych poniesione koszty przejazdu na staz.

Wyplata zwrotu kosztoéw przejazdu na staz odbywa si¢ w formie przelewu
na wskazany przez osob¢ wilasny rachunek bankowy po zweryfikowaniu
przez PUP rozliczenia miesiecznego z listg obecnosci ztozong za dany miesigc.

Zwrot kosztow odbywa sie w cyklach miesigcznych, bez zbednej zwioki,
ale nie pozniej niz w ciggu 30 dni od dnia zlozenia kompletu dokumentow.

Zwrot kosztow przejazdu uzalezniony jest od posiadania przez Powiatowy Urzad
Pracy w Lipsku $rodkow finansowych na ten cel.

Zasady przyznawania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu
do miejscowosci w ktdrej osoba bezrobotna odbywa u pracodawcy staz dotycza
kosztow przejazdu finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy, ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach projektow realizowanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Lipsku oraz ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacjii Osob
Niepelnosprawnych.

Powiatowegg Urzedu Pracy
w/lLipsku
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