
............................., dnia ......................... r.
                                                                                                      (miejscowość)                                (data)
............................................................
                    (imię i nazwisko)
............................................................
............................................................
               (adres zamieszkania)
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PESEL ………………………………...

Nr telefonu ……………………………

Starosta Powiatu Lipskiego
Powiatowy Urząd Pracy w Lipsku
Ul. Rynek  29
27-300 Lipsko

WNIOSEK
o zwrot kosztów przejazdu

Na podstawie art. 45 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
 i instytucjach rynku pracy zwracam się z prośbą o dokonywanie przez okres odbywania stażu tj. od  ........................ do ………..………  zwrotu ponoszonych przeze mnie kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stażu/siedziby Organizatora stażu* środkami komunikacji publicznej. 
Nadmieniam, że na podstawie skierowania tutejszego  urzędu pracy  podjąłem(am) w dniu  ........................ staż  w:  ..........................................................................................................................................                                   
.................................................................................................................................................................................
(wpisać  dokładny adres/ miejscowość, ulica/ oraz nazwę Organizatora stażu)

i dojeżdżam do tego miejsca z miejsca zamieszkania najtańszymi, dogodnymi środkami komunikacji publicznej.
Koszt przejazdu najtańszymi, dogodnymi środkami komunikacji publicznej na powyższej trasie wynosi:
1) ………………….… zł dziennie (cena biletów jednorazowych)
2) ……………………. zł miesięcznie  (cena biletu miesięcznego)
Proszę o przekazywanie  zwrotu kosztów przejazdu  na moje konto bankowe :  …………………………………………………………………………………………………………………….
Oświadczam, że dane zawarte w niniejszym wniosku są zgodne z prawdą.
Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia


.........................................................................   
							          (data i czytelny podpis wnioskodawcy)



* niepotrzebne skreślić



Pouczenie:

1. O zwrot kosztów przejazdu może ubiegać się wyłącznie osoba, która odbywa staż w granicach administracyjnych innej miejscowości niż miejsce zamieszkania (adres wskazany w decyzji  przyznającej stypendium stażowe).
2. Osoba ubiegająca się o zwrot kosztów przejazdu składa w siedzibie urzędu wniosek o zwrot kosztów przejazdu najpóźniej do końca miesiąca kalendarzowego, w którym rozpoczęła odbywanie stażu. 
3. Zwrot kosztów przejazdu obejmuje faktycznie poniesione koszty przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stażu lub siedziby Organizatora stażu, jednak nie więcej niż 250zł miesięcznie. Osobie dowożonej przez Organizatora stażu do miejsca odbywania stażu z miejsca siedziby Organizatora stażu przysługuje zwrot kosztów za dojazd z miejsca zamieszkania do siedziby Organizatora i powrotu do miejsca zamieszkania.
4. Kwotę faktycznie poniesionych kosztów ustala się na podstawie:
a. imiennych biletów miesięcznych (oryginał);
b. biletów jednorazowych (oryginał) - cena biletu jednorazowego (łącznie w obie strony) za dany miesiąc, którego dotyczy rozliczenie;
c. dokumentów potwierdzających poniesione wydatki na paliwo (faktury VAT oryginał) w przypadku przejazdu prywatnym środkiem transportu- zwrot dokonywany jest do wysokości ceny biletu miesięcznego.
d. kserokopii  listy obecności, która jest przekazywana ze stanowiska merytorycznego - specjalisty ds. programów;
e. wszystkie wymienione wyżej dokumenty stanowią załączniki do rozliczenia faktycznie poniesionych kosztów przejazdu na staż.
5. W  przypadku o którym mowa w punkcie 4 lit. a i c , przy 100% obecności na stażu w danym miesiącu zwrot kosztów dojazdu przysługuje w wysokości ceny biletu miesięcznego, jednak nie więcej niż 250 zł miesięcznie;
6. W przypadku o którym mowa w punkcie 4 lit. a i c , przy braku 100% obecności na stażu w danym miesiącu  zwrot kosztów dojazdu będzie rozliczany na podstawie ceny biletu miesięcznego podzielonej przez liczbę dni roboczych w danym miesiącu i pomnożonej przez liczbę dni faktycznej obecności na stażu.
7. W przypadku przejazdu prywatnym środkiem transportu wymagana jest własność lub współwłasność pojazdu potwierdzona wpisem do dowodu rejestracyjnego pojazdu lub umowa użyczenia względem:  współmałżonka lub osoby spokrewnionej
 w I stopniu pokrewieństwa w linii prostej, w II stopniu pokrewieństwa w linii bocznej oraz w I stopniu powinowactwa* .
*osoby spokrewnione w I stopniu pokrewieństwa w linii prostej: ojciec, matka, dziecko
* osoby spokrewnione w II stopniu pokrewieństwa w linii bocznej: brat, siostra
* I stopień powinowactwa: teść, teściowa. 
8.    Zwrot nie przysługuje osobie dowożonej jako pasażer.
9. Zwrot kosztów przejazdu dokonywany jest na podstawie comiesięcznych rozliczeń faktycznie poniesionych kosztów przejazdu wraz z wymaganymi załącznikami. Rozliczenie poniesionych kosztów wraz z wymaganymi załącznikami wymienionymi  w pkt 6 lit. a,b,c należy złożyć w Urzędzie do 10 –tego dnia kalendarzowego miesiąca następującego po miesiącu, który jest objęty rozliczeniem . Po zakończonym stażu dokumenty dotyczące rozliczenia kosztów przejazdu należy złożyć do tutejszego Urzędu w terminie 7 dni kalendarzowych.
10. W przypadku złożenia wniosku lub rozliczenia poniesionych kosztów bez wymaganych załączników, zwrot kosztów nie będzie dokonywany do czasu dostarczenia brakujących dokumentów.






11. W przypadku braku stosowanych dokumentów potwierdzających poniesiony koszt przejazdu na staż osoba zobowiązuje się do złożenia oświadczenia o braku dokumentów potwierdzających poniesione koszty przejazdu na staż.
12. Zwrot kosztów odbywa się w cyklach miesięcznych, bez zbędnej zwłoki, ale nie później niż w ciągu 30 dni od dnia złożenia kompletu dokumentów.
13. Zwrot kosztów przejazdu uzależniony jest od posiadania przez Powiatowy Urząd Pracy w Lipsku środków finansowych na ten cel.
14. Zasady przyznawania zwrotu kosztów przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejscowości, w której osoba bezrobotna odbywa u pracodawcy staż dotyczą kosztów przejazdu finansowanych ze środków Funduszu Pracy oraz ze środków Unii Europejskiej w ramach projektów realizowanych przez Powiatowy Urząd Pracy w Lipsku.
						           …….……..…….......................................................   
						                     (data i czytelny podpis wnioskodawcy)































*w przypadku wniosku o zwrot kosztów przejazdu na staż użyczonym środkiem transportu
